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Comptable F/H
Description

DOMINO RH recrute pour un de ses clients, secteur de l’immobilier, un Comptable
H/F à Montpellier centre (34).
Rattaché(e) au Directeur, vous aurez pour missions de :
-Quittancement des loyers,
-Gestion de la CAF (Intégration des bordereaux + Attestations de loyer CAF +
Déclaration annuelle),
-Suivi des encaissements (chèques, virement, prélèvements),
-Rapprochement bancaire,
-Activation des nouveaux dossiers locataires et propriétaires en comptabilité,
-Solde de départs des locataires,
-Révisions des loyers,
-Régularisations des charges, ordures ménagères et taxes foncières,
-Accueil et renseignement des clients locataires
Selon les besoins du service, le poste pourra aussi être orienté vers notamment les
activités suivantes :
-Traitement des factures et des appels de fonds,
-Gestion des comptes fournisseurs,
-Suivi de la comptabilité des mandants….
Poste à pourvoir rapidement à Montpellier (34) en CDI sur une base de 35 heures
par semaine (sans RTT).
Conditions: Le salaire proposé varie en fonction du profil et de l’expérience, entre
30 et 34 k annuels bruts sur 13 mois
Avantages inclus : titres restaurant d’une valeur de 10 euros et mutuelle
performante.

Qualifications

Une formation bac + 2/3 spécialisée en comptabilité (BTS, DCG…)
Une expérience d’au moins 2 ans est requise sur un poste exercé en
comptabilité/gestion.
Le candidat(e) doit être autonome dans la planification et l’exécution de ses tâches
quotidiennes.
Il possède une bonne connaissance des outils OFFICE et une bonne capacité
d’adaptation sur l’usage de progiciels.
Le sens du contact et la capacité relationnelle sont des valeurs exigées pour ce
poste.
Le poste requiert en outre la faculté de rédiger des correspondances avec une
bonne maitrise de l’orthographe.

Organisme employeur
Reservoir Jobs

Type de poste
Temps plein

Secteur
GESTION D’INSTALLATIONS
INFORMATIQUES

Lieu du poste
34172, MONTPELLIER,
MONTPELLIER, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
28 août 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
27.09.2024
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