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COMPTABLE F/H
Description

Comptable Client ou Comptable Auxiliaire ou Fournisseur
– Saisie les factures avec ou sans commandes,
– Saisie et suit les notes de frais,
– Saisie les opérations de banque et rapprochement bancaires,
– Saisie et suit les factures de transport : UE, import/export,
– Participe au processus complet de clôtures mensuelles et annuelles,
– Mets en place et suit les échéanciers de paiement,
– Suit les relances fournisseurs,
– Gestion des relations avec les fournisseurs,
– Archivage et classement des factures et autres documents,
– Suit les charges constatées d’avance factures non parvenues.

COMMUNICATION
Collabore avec les services achats et clients sur le suivi des dossiers fournisseurs
(fournisseurs critiques, litiges de prix, conditions de paiement…)
Communique et tient à jour ses indicateurs hebdomadaires et mensuels.

PROGRES PERMANENT
S’assure de la disponibilité et de la mise à jour permanente des procédures liées à
la gestion du poste fournisseurs dans le respect de la politique groupe et des
normes comptables françaises.
Simplifie et optimise en permanence la gestion du poste fournisseurs.

ACTIVITES SPECIFIQUES :
Participe aux contrôles de la DGCCRF
Participe à la préparation des dossiers pour les commissaires aux comptes.

Qualifications

COMPETENCES ATTENDUES AU POSTE :

Niveau/diplôme ou équivalent en expérience : Bac + 2 en comptabilité gestion ou 5
ans min d’expérience sur un poste similaire.
Savoir-faire : maîtriser la comptabilité en entreprise, savoir lire un plan comptable,
connaître la législation des transactions commerciales, capacité à travailler en
équipe.
Savoir-être : organisation, communication, rigueur, sens de l’analyse, patience.
Langues (si applicable) : Anglais financier(si possible)
Outils/certifications/habilitations nécessaires : Maîtrise du Pack Office (Excel en
particulier)
Outils/certifications/habilitations souhaités : Connaissance de l’ERP QAD si
possible ou SAP.

Organisme employeur
SUPPLAY COMPIEGNE TC

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
60176, CREPY EN VALOIS,
CREPY EN VALOIS, France

Date de publication
9 octobre 2025 à 11:06

Valide jusqu’au
08.11.2025
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