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Comptable F/H
Description

Mission 

Nous recherchons un(e) Comptable dont la mission consiste à : 

Importer/saisir les écritures comptables (banque, achats, ventes, …) 

Assurer le lettrage, la gestion et le suivi des tiers 

Automatiser la saisie des écritures et le lettrage autant que possible 

Préparer les ordres de virement de paiements des fournisseurs 

Suivre et contrôler la facturation des structures 

Gérer les opérations d’encaissement et suivre les transactions bancaires  

Suivre les encours des clients 

Préparer les déclarations de TVA 

Suivre les immobilisations 

Participer à l’élaboration des bilans 

Mettre en place des tableaux de bord mensuels 

Modalités 

– Démarrage : dès que possible  

– Statut : Agent de Maîtrise 

– Localisation : Paris 9ème (Quartier Opéra) 
– Contrat à Durée Indéterminée 

Organisme employeur
INSTAN CARE

Type de poste
Temps plein

Secteur
AIDE À DOMICILE

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
3 novembre 2025 à 10:04

Valide jusqu’au
03.12.2025
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– Horaire : 35 h, 37,5 h et 39 h hebdomadaire 

Salaire et avantages 

– 30K€ à 40K€ selon profil et expérience 

– Prise en charge de 50% des frais de transport collectif  

– Tickets restaurant de 9.30€/jour travaillé pris en charge à 60% par l’employeur 

– Mutuelle 

Qualifications

Votre profil

Issu d’une formation supérieure minimum niveau Bac + 2 (BTS comptabilité ou
équivalent) ou Bac +3 en comptabilité (licence, DCG ou équivalent), vous avez
nécessairement une expérience de minimum 3 ans dans la fonction.  

Rattaché à notre Responsable Administrative et Comptable, vous êtes proactif et
force de proposition. Vous savez faire preuve de rigueur, de polyvalence et
d’autonomie. Vous avez une bonne maîtrise des outils informatiques notamment
Excel et idéalement de logiciels comptables intégrant l’automatisation d’écritures
comptables par IA en vue d’une comptabilité à jour en temps réel. Vous avez aussi
le sens du service, l’esprit d’équipe et un bon relationnel. 
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