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Comptable fournisseur F/H
Description

VOLUNTAE, cabinet de recrutement expert des métiers comptables et financiers
en cabinet ou en entreprise recrute pour un groupe dans le secteur de la sécurité. 

Pour le compte de cette société, nous recherchons un Comptable fournisseurs H/F

Les missions de ce poste :
————————————–
Rattaché(e) au Responsable comptable, vos missions principales consisteront à la
tenue de la comptabilité fournisseur et à la saisie des opérations de banque en lien
avec les fournisseurs. 

Comptabilité fournisseur : 

Traitement des factures fournisseur :
-Vérification de la conformité des factures
-Saisie et codification (PCG, 3 axes analytiques) sur notre outil interne
-Vérification des factures traitées automatiquement par notre outil d’acquisition

Lettrage de comptes fournisseurs
Mise en paiement des factures échues et des acomptes sur commande
Traitement des relances internes ou externes (analyse de la situation, rapport
interne, réponse externe, vérification des erreurs)
Saisie des opérations du relevé bancaire en lien avec les fournisseurs

Informations du poste :
———————————–
Poste en CDI (poste à pourvoir dès que possible)
Localisé dans le 14ème arrondissement de Paris (Lignes 6– station Edgar Quinet)

Salaire : 36-39K euros brut fixe annuel selon profil et expérience, avec des tickets
restaurant.
Télétravail : 1 jour / semaine 

Qualifications

Issu(e) d’une formation Bac +2/3 en comptabilité ou gestion, vous justifiez d’une
expérience significative d’au moins 2 ans en comptabilité fournisseurs.
Organisé(e) et rigoureux(se), vous savez prioriser vos tâches et gérer votre activité
de manière autonome et efficace.
Polyvalent(e), proactif(ve) et adaptable, vous savez faire preuve d’initiative lorsque
nécessaire.

Reconnu(e) pour votre excellent relationnel, vous appréciez le travail en équipe et
évoluez naturellement dans une ambiance collaborative et bienveillante.
La maîtrise des outils bureautiques courants (Excel, Word,…) est indispensable

Organisme employeur
VOLUNTAE

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75114, PARIS 14, PARIS, France

Date de publication
30 octobre 2025 à 10:04

Valide jusqu’au
28.11.2025
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pour mener à bien vos missions quotidiennes.

« Voluntae, votre réussite est notre volonté » 
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