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Comptable Fournisseurs confirmé F/H
Description

Comptalents, cabinet de recrutement spécialisé en Comptabilité et
Finance, vous propose chaque jour de nouvelles offres d’emploi
ciblées. Notre équipe de 40 collaborateurs vous accompagne dans vos
projets de recherche d’emploi. 

Nous recherchons pour notre client, spécialisé sur le marché de
l’éducation privée, basé à Levallois, UN(E) COMPTABLE FOURNISSEURS
CONFIRMÉ (H/F) dans le cadre d’un CDI.

VOS MISSIONS :

ASSURER LA GESTION DES FACTURES FOURNISSEURS :

Vérifier l’existence du SIRET pour les fournisseurs

Créer une fiche « tiers » pour chaque nouveau fournisseur +
contrôle des RIBs

Créer, collecter, codifier et enregistrer les factures

Saisir, pointer et lettrer les factures dans les comptes

Mettre les factures au paiement en s’assurant du respect du circuit
de validation et du respect des délais de règlement

ASSURER LA GESTION ADMINISTRATIVE DES FINANCES :

Analyser et justifier les comptes tiers fournisseurs et notes de frais
ainsi que les comptes de charges afférents 

Participer aux clôtures mensuelles, trimestrielles et annuelles des
comptes

Assurer le suivi des relances

Établir et envoyer annuellement la DAS 2

Comptabiliser, préparer les fiches d’immobilisations à faire
valider au responsable

Suivre et justifier les immobilisations en cours et avances/acomptes
sur immobilisations

Calculer, justifier et enregistrer les écritures de clôtures
comptables périodiques et annuelles du périmètre fournisseurs et
notes de frais (CCA, CAP, FNP, AAR, …)

Organisme employeur
Comptalents

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
92044, LEVALLOIS PERRET,
LEVALLOIS PERRET, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
3 septembre 2024 à 19:01

Valide jusqu’au
03.10.2024
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Qualifications

VOTRE PROFIL :

Vous êtes titulaire d’un BAC +2 minimum en Comptabilité.

Expérimenté(e), vous justifiez d’une première expérience réussie
d’au moins 5 ans en Comptabilité fournisseurs et êtes autonome.

Sociable et doté d’un bon relationnel, vous appréciez de travailler
en équipe.

RÉMUNÉRATION :

38 KEUR sur 12 mois

35h, 9h à 18h

Statut non cadre

Tickets-restaurant 9 euros, mutuelle familiale

Télétravail 2 jours/semaine, locaux neufs, cuisine sur place

ACCÈS :

Très bien situé, Métro 3 station Anatole France juste à côté
lignes L et J proches
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