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Comptable Fournisseurs F/H
Description

Au sein du Poéle Comptabilité Fournisseurs, vous serez rattaché au Responsable
Comptable et vous intervenez en tant que Comptable Fournisseurs Confirmé sur les
missions suivantes :

¢ Analyser et suivre les comptes fournisseurs,

* Effectuer le rapprochement des factures avec les bons de livraison puis
mise en validation,

e Saisir les factures d’achats dans le logiciel comptable,

¢ Effectuer le lettrage des comptes,

e Traiter les demandes fournisseurs et suivi des litiges,

* Effectuer le rapprochement bancaire et suivi de la trésorerie,

¢ Gestion des immobilisations,

e Participer a la révision des comptes fournisseurs,

» Gestion des clétures mensuelles : Justification des comptes de tiers, mettre
a jours les tableaux de reporting, FNP, CCA, etc.

¢ Traiter les anomalies,

e Participer a la mise en place du logiciel de dématérialisation légale.

Cette description prend en compte les principales taches, mais n’est pas limitative.
39h00/semaine avec acquisition de RTT.

Primes.

Bonne ambiance de travalil.

Ce poste est a pourvoir dés que possible.

Qualifications

Issu d’une formation supérieure en comptabilité de type Bac + 3 minimum (DCG,
DECF, DSCG, Master), vous justifiez d'au moins 5 ans d’expérience

professionnelle en comptabilité auxiliaire.

Vous maitrisez les logiciels de bureautiques (Excel) et avez de bonnes
connaissances des ERP comptables.

Vous avez déja travaillé et/ou mis en place un logiciel de Gestion Electronique des
Documents.

Vous étes autonome, impliqué, rigoureux, dynamique et vous avez un excellent
relationnel.

39h00/semaine avec acquisition de RTT.

Primes.

PAGE PERSONNEL

Organisme employeur
PAGE PERSONNEL

Type de poste

Temps plein

Secteur

FABRICATION DE PRODUITS DE
CONSOMMATION  COURANTE

EN MATIERES PLASTIQUES

Lieu du poste
77288, MELUN, MELUN, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
28 septembre 2025 a 11:05

Valide jusqu’au
28.10.2025
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Bonne ambiance de travail.

Ce poste est a pourvoir dés que possible.
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