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Comptable Fournisseurs F/H
Description

Au sein de la direction comptabilité immobiliere de Sefal Property, vous intégrez
une équipe de 4 personnes, dans le cadre d’'un CDD de 6 mois.

A ce titre, vos missions principales sont les suivantes :

- Vous assurez les controles légaux des factures (TVA, identification du
destinataire, etc.).

- Vous réalisez les rapprochements entre engagements et factures.

- Vous contrlez les imputations, enregistrements et comptabilisations des factures
fournisseurs.

- Vous préparez et comptabilisez les paiements fournisseurs tout en contrélant la
trésorerie disponible, en suivant de pres les échéanciers de paiement.

- Vous vérifiez et comptabilisez les encaissements de loyers quittancés.

D’autres missions peuvent vous étre confiées en fonction des besoins liés a
I'activite.

Qualifications

Vous justifiez d’'une expérience d’au moins 3 ans sur un poste similaire, idéalement
dans le secteur de I'immobilier, et étes titulaire d’'un dipléme de niveau Bac +2.

Rigoureux(se), organisé(e) et méthodique, vous accordez une grande importance a
la précision dans votre travail. Vous savez hiérarchiser vos taches avec efficacité
pour gérer les priorités dans un environnement souvent exigeant.

Doté(e) d’'une forte capacité d’analyse et de synthése, vous étes capable de
prendre du recul sur les informations financiéres et d’en dégager les éléments
essentiels pour faciliter la prise de décision.

Votre sens du service et votre esprit d’équipe vous permettent de collaborer
facilement avec vos collegues et partenaires. Vous faites preuve d’adaptabilité et de
bonnes qualités relationnelles, indispensables pour évoluer dans un cadre
dynamique et collaboratif.

A I'aise avec les outils informatiques, vous maitrisez les logiciels comptables (Yooz
et Altaix) ainsi que les principaux outils bureautiques, ce qui vous permet d’'étre
autonome rapidement.
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Organisme employeur
sefal

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES DES MARCHANDS DE
BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
92044, LEVALLOIS PERRET,
LEVALLOIS PERRET, France

Date de publication
3 octobre 2025 a 21:07

Valide jusqu’au
02.11.2025
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