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Comptable Fournisseurs F/H
Description

Domino RH est à la recherche pour l’un de ses clients, une entreprise en pleine
expansion, Un Comptable Fournisseurs H/F à Montpellier-est (34).
Rattaché(e) à la Direction, vous serez en charge de :
Vos missions :
Comptabilité Fournisseur :
Traitement des factures fournisseurs :
Vérifier les éléments nécessaires au traitement des factures
Relancer les agences pour récupérer des pièces
Procéder aux imputations comptables des factures
Procéder au blocage ou déblocage des factures
Suivi des véhicules, Contrôle carburant (TIPP)
Etablissement des provisions
Réaliser le suivi de la comptabilité fournisseurs et la gestion des clôtures
mensuelles
Assurer le paiement des fournisseurs dans le respect des délais
Former et accompagner les collaborateurs de la région aux bonnes pratiques
Des tâches administratives annexes au poste seront également confiées, telles que
:
Gestion des contraventions :
Gestion des commandes de fournitures, cartes de visite collaborateur
Gestion des déplacements des collaborateurs
Rédaction de courriers de correspondance

Qualifications

Votre profil :
De formation Bac + 2 minimum en comptabilité, vous êtes rigoureux, analytique,
organisé, réactif et faites preuve d’un bon niveau de communication.
Vous maîtrisez les outils informatiques liés à votre poste (OnBase, Rentalman,
Excel, outlook …)
Vous faites preuve de qualités rédactionnelles et de synthèse.

Organisme employeur
Reservoir Jobs

Type de poste
Temps plein

Secteur
GESTION D’INSTALLATIONS
INFORMATIQUES

Lieu du poste
34172, MONTPELLIER,
MONTPELLIER, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
28 août 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
27.09.2024
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