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Comptable fournisseurs F/H
Description

Au sein de la direction financière et comptable (DFC), le comptable fournisseurs a
pour principale mission la comptabilisation et le règlement de la facturation
fournisseurs.

Vos missions au quotidien:

– Tenir à jour la comptabilité fournisseurs ;
– Enregistrer et saisir des opérations (factures d’achats de marchandises, de frais
généraux et autres) dans le respect du plan comptable général et des procédures
particulières de l’établissement ;
– Tenir à jour l’échéancier fournisseurs selon les directives établies ;
– Gérer et suivre des relances fournisseurs ;
– Echanger avec l’ensemble des fournisseurs opérationnels de terrain et personnels
de la direction générale ;
– Rendre compte régulièrement auprès de son n+1 et n+2 ;
– Suivre le DSO fournisseurs ;
– Suivre les fournisseurs débiteurs et autres comptes en anomalie ;
– Lettrer les opérations traitées ;
– Prendre part aux projets du service ;
-Classer et archiver des documents comptables.

Qualifications

Votre parcours:

Formation comptable avec au moins un an d’expérience dans le domaine de la
comptabilité fournisseurs.
Vos aptitudes :

Aptitude à faire face à des cas particuliers ;
Qualité et vitesse de saisie ;
Gestion des priorités ;
Communications interservices.

Vos savoir-faire:

Agilité SI ;
SAGE 1000 et PEOPLESOFT sont un plus ;
Bonne connaissance d’Excel ;
Connaissance de la dématérialisation ;
Maitrise des outils informatiques : comptables et bureautiques.

Les savoir-être partagés par tous les collaborateurs de l’EdA :
Esprit d’équipe, sens du service, discrétion, implication, agilité, éthique,
communication, initiative

Organisme employeur
Économat des Armées

Type de poste
Temps plein

Secteur
COMMERCE DE GROS
(COMMERCE
INTERENTREPRISES)
ALIMENTAIRE NON SPÉCIALISÉ

Lieu du poste
93055, PANTIN, PANTIN, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
2 octobre 2024 à 09:02

Valide jusqu’au
01.11.2024
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Etablissement soumis à enquête administrative.
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