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Comptable fournisseurs F/H Organisme employeur
RH FOR BUSINESS
Description
R Type de poste
A propos du poste Temps plein
Nous recherchons un Comptable dédié et minutieux pour rejoindre notre Service
Secteur

Comptabilité. Sous la responsabilité de la Responsable de la Comptabilité
Fournisseurs et du Comptable Général , vous serez chargé de diverses taches
visant a assurer des opérations financieres précises et ponctuelles. Vos principales
missions incluront la gestion des factures fournisseurs, des notes de frais, et des
réconciliations bancaires, entre autres. Ce poste exige une grande précision et la
capacité de travailler efficacement dans le respect des délais.

CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75113, PARIS 13, PARIS, France

Taches principales :
Salaire de base

* Traitement des factures fournisseurs (contrdle, saisie, réglements); 30000 € - Salaire de base

« Try5°5aitement des notes de frais (saisie et réglements) ; 35000 €

¢ DADS (Déclaration honoraires) ;

* Saisie de la Banque et réconciliation bancaire Date de publication

¢ Suivi et analyse des comptes liés a votre périmétre ; 30 aolt 2024 a 19:02

¢ Participation aux clétures mensuelles et toutes taches s’y rapportant ;

* Préparation des paiements; Valide jusqu’au
29.09.2024

Plus généralement, vous exécuterez toute mission connexe a vos fonctions qui
pourrait vous étre confiée par mbotrs hiérarchique.

Qualifications
Expérience et qualités que nous souhaiterions voir :

¢ Dipldme de niveau Bac+2/3 en Comptabilité, Finance ou domaine connexe.
e minimum 1 an d’expérience dans un poste similaire.

¢ Maitrise des logiciels de comptabilité et de MS Office, en particulier Excel.
* Maitrise du francais ; des connaissances de base en anglais sont un plus.

e Compréhension des principes et des réglementations comptables frangais.
¢ Niveau élevé de précision et d’attention aux détails.

e Capacité a gérer plusieurs taches et a s’adapter aux priorités changeantes.
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