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Comptable général F/H
Description

Rattaché(e) au Secrétaire générale et au sein d’'une équipe de 2 personnes, vos
missions sont :

- Controler la bonne imputation comptable

- Alimenter la plateforme Chorus pour déposer les factures dématérialisées

- Gérer la relation au quotidien avec la société d’affacturage

- Suivre le retard client et effectuer les relances nécessaires, en lien avec
I'affacturage,

jusqu’'a la mise en demeure, traiter le paiement des factures fournisseurs, le
financement

des diverses charges et immobilisations, assurer le lettrage des comptes

- Effectuer les rapprochements bancaires

- Controler les bases de TVA et télédéclarer

- Etablir le calendrier de cl6ture et passer les écritures mensuelles de centralisation
TVA et

Paie, les écritures de cléture mensuelle relatives au cut-off (provisions FNP, CCA,
PCA,

provisions CP,13° mois), aux stocks MP, aux amortissements

- Participer a la cléture annuelle (bilan et le compte de résultat)

- Suivre les immobilisations

- Calculer la participation des salariés et de I'lS

- Assurer le reporting a la Direction générale et aux opérationnels

Qualifications

Pour ce poste, vous disposez d’'une expérience de minimum 3 ans sur un méme
type de poste.

Rémunération : 40 & 45 K€ sur 12 mois

Avantages: Primes, 13e mois, statut cadre

Poste a pourvoir immédiatement

Sinclair Ressources

Organisme employeur
Sinclair Ressources

Type de poste
Temps plein

Secteur

PHOTOCORPIE, PREPARATION
DE DOCUMENTS ET AUTRES
ACTIVITES SPECIALISEES DE
SOUTIEN DE BUREAU

Lieu du poste
92051, NEUILLY SUR SEINE,
NEUILLY SUR SEINE, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
30 aolt 2024 a 19:02

Valide jusqu’au
29.09.2024

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com


http://www.tcpdf.org

