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Comptable General F/H
Description

 

Dans le cadre de son développement, une société spécialisée dans l’immobilier à
Marseille recherche son Comptable Général .
Acteur reconnu pour son expertise en gestion locative et en syndic de copropriété,
l’entreprise met la qualité de service au cœur de son organisation et souhaite
renforcer son équipe administrative et financière.

Rattaché au Responsable Comptable, vous occupez un rôle polyvalent et central,
garant de la bonne tenue de la comptabilité générale tout en contribuant à des
missions transverses administratives et RH.

Vos principales responsabilités :
– Comptabilité générale : saisie, lettrage, rapprochements bancaires, préparation
des déclarations fiscales.
– Gestion de la paie : coordination avec le cabinet partenaire, collecte et
transmission des variables, suivi des DPAE.
– Administration RH : suivi des temps et absences, gestion administrative du
personnel, plans de formation.
– Reporting & analyse : élaboration de reportings et suivi des indicateurs clés de
performance.
– Services généraux : suivi des contrats fournisseurs, optimisation des frais
généraux.
– Gestion de flotte : suivi du parc informatique et de la téléphonie mobile.
– Onboarding / Offboarding : accompagnement des arrivées et départs (accès,
matériel, documents RH, mutuelle/prévoyance).

 

Qualifications

 

Formation supérieure en comptabilité/gestion (BTS, DCG ou équivalent).
Expérience réussie de 3 ans minimum sur un poste similaire, combinant
comptabilité et gestion administrative.
Bon relationnel et esprit d’équipe, avec la capacité à collaborer avec différents
services.

Conditions :
Contrat CDI – temps plein
Localisation : Marseille (13006)
Statut : Agent de maîtrise, évolution possible vers Cadre
Rémunération : 38 000 € à 45 000 € bruts/an selon profil

Organisme employeur
Fed Finance d’Entreprise

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
13206, MARSEILLE 06,
MARSEILLE, France

Salaire de base
38000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
1 octobre 2025 à 13:06

Valide jusqu’au
31.10.2025
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Rencontrons-nous !
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