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Comptable général F/H
Description

Vous serez le binôme des comptables généraux, vous avez pour mission de
participer aux travaux de comptabilité générale. Vous assurez un reporting régulier
de vos activités auprès de la Responsable du Service Comptabilité.

Vos missions sont les suivantes :

·         Cycle fournisseur

o   Factures TFSE (codification et saisies de factures spécifiques) ;

o Imports ACS (traitement du workflow de validation des factures) et classement
des factures payées ;

 

·         Cycle comptabilité générale :

o   Rapprochement bancaire ;

o   Immobilisations : classement des factures, entrées et sorties ;

o Codification et saisie des IJSS, classement des courriels issus des notes de
frais ;

o Divers travaux de préparation pour donner suite à la bascule sur sage 1000 (ex :
nettoyage base fournisseurs…).

Qualifications

· Vous connaissez impérativement le logiciel Sage (ligne 100) ou Cegid ou
équivalent ;

· Vous êtes autonome dans la gestion de vos missions de comptabilité
générale.

·         Vous maîtrisez impérativement Excel

 

Vous appréciez travailler en équipe et avez une bonne capacité d’adaptation. Vous
êtes organisé(e), rigoureux(se) et avez un sens aigu de la confidentialité. Vous êtes
d’un naturel patient, posé et savez faire preuve de curiosité. Vous êtes doté(e) d’un
vrai savoir-être et d’un bon sens relationnel.

 

Organisme employeur
JOUR J RECRUTEMENT

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
15 septembre 2024 à 15:02

Valide jusqu’au
15.10.2024
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