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Comptable Général F/H
Description

Nous recherchons pour notre client, une PME de la tech, un COMPTABLE
GENERAL H/F en CDI a MASSY (91) :

Au sein du département Finances et sous la responsabilité du responsable
comptable, vos principales responsabilités seront les suivantes :

Suivi des demandes d’achat et des bons de commande des fournisseurs en
coordination avec le département achats

Traitement des factures des fournisseurs (réception, vérification, saisie
comptable, classement) et gestion
des paiements
Emission et enregistrement des factures clients

Suivi des comptes clients et gestion des impayés

Gestion des notes de frais (vérification, saisie comptable) et traitement des
remboursements

Aider aux rapprochements bancaires et aux rapprochements inter-sociétés

Saisir les écritures comptables quotidiennes (achats, ventes, transactions
bancaires, charges a payer, etc.)

Aider le chef comptable a préparer les clétures trimestrielles et annuelles
Participer a la mise en oeuvre du nouveau systeme ERP

Aider a diverses taches administratives

Qualifications

Votre profil :

* Vous étes titulaire d’'un dipléme de niveau bac+2 en comptabilité ;

* Vous maitrisez Excel sur les fonctionnalités suivantes : Tableaux Croisés
Dynamiques et Recherche V ;

* Vous justifiez d’au moins 2 ans d’expérience sur un poste similaire ;

* Vous parlez anglais couramment ;

CONTRAT : CDI - statut Cadre forfait heures (38.5h avec RTT)

REMUNERATION : 37-42KEUR sur 12 mois

AVANTAGES : mutuelle prise en charge a 100%, tickets restaurant, PEE, 2j de

Comptalents

Organisme employeur
Comptalents

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
91377, MASSY, MASSY, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
10 janvier 2026 a 10:02

Valide jusqu’au
09.02.2026
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