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Comptable gestion locative F/H
Description

Le/la Comptable gestion locative effectue le suivi comptable des locataires et des
propriétaires au sein d’'une équipe de 2 comptables

1/ Encaissements :

o Suivi banque quotidienne (virements, préleévements)
o Saisie et paiement des factures

o Cheques

o Suivi et remboursement des dépéts de garantie

o Suivi et gestion des prélévements

2/ Suivi des comptes propriétaires :

o Edition des compte-rendu de gérance,

o Suivi, déclaration et paiement de la TVA
o Acompte propriétaire mensuel

o Edition, suivi des balances mensuelles

3/ Suivi des comptes locataires :
o Quittancement des locataires,

o Régularisation de charges locatives (lot isolé) et locatif complet (immeuble en
mono propriété)

o Réajustement des provisions pour charge le cas échéant

4/ Paiement des imp6ts et taxes d’'immeubles

Adehos

Organisme employeur
Adehos

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
93048,
MONTREUIL, France

MONTREUIL,

Salaire de base
37000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
22 septembre 2025 a 21:07

Valide jusqu’au
18.10.2025

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com



5/ Rapprochements bancaires

6/ Petite partie Copropriété (formation possible théorique et pratique)

Profil :

Vous étes rigoureux(se) et organisé(e), savez définir et gérer vos priorités de travalil,
étes a l'aise avec les outils informatiques, et prét(e) a prendre des responsabilités
pour structurer et organiser le service.

Qualifications

Vous étes diplomé(e)d’une formation Bac (général scientifique) +2 a 5 en
comptabilité ou en immobilier avec ou sans expérience.

Prise de poste : Immédiate
Rémunération : Entre 37K€ et 42K<€ brut selon profil/expérience

Localisation : Montreuil (93100, métro Croix de Chavaux ligne 9)
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