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Comptable Gestion Locative F/H
Description

Nous recrutons un(e) Comptable Gestion Locative H/F pour un CDI. Le poste est
basé à Charenton le Pont 94. Vous travaillerez pour un cabinet à taille humaine
spécialisé dans l’administration de biens, soucieux de la satisfaction client et de la
proximité avec leurs collaborateurs. Le poste est à pourvoir dès que possible avec
une rémunération comprise entre 40000€ et 45000€ brut.

Vous effectuerez les missions suivantes sur un portefeuille de 400 lots en binome
avec un gestionnaire locatif :

Locataires :
– Révision des baux,
– Quittancements automatique et manuel,
– Relances locataires,
– Régularisation charges locatives annuelles,
– Relationnel : courriers et appels téléphoniques.
Fournisseurs :
– Saisie et paiement des factures,
– Relationnel : courriers et appels téléphoniques.
Propriétaires :
– Comptes rendus de gérance : édition, pointage des factures, écritures de
régularisation, validation et envoi des CRG,
– Déclarations de TVA,
– Taxes sur les bureaux,
– Revenus fonciers,
– Comptes de succession,
– Eléments IFI,
– Relationnel : courriers et appels téléphoniques.
Création sur Altaix Nouvelles Gestions :
– Propriétaires,
– Immeubles,
– Locataires,
– Reprise comptable soldes locataires.

Qualifications

Vous justifiez d’au moins deux ans d’expérience sur un poste similaire. La maitrise
du logiciel Wepimmo est un plus.

Organisme employeur
Robert Walters France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
94018, CHARENTON LE PONT,
CHARENTON LE PONT, France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
23 octobre 2025 à 11:04

Valide jusqu’au
22.11.2025
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