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Comptable gestion locative F/H
Description

Rattaché à la Directrice comptable gérance, au sein d’une équipe, en autonomie,
vos missions sont les suivantes :

Enregistrer et payer les factures
Etablir le quittancement et envoyer les appels
Procéder à la régularisation de charges, des taxes foncières,
Établir les relevés de gestion et versement des loyers aux bailleurs
Etablir les états de rapprochements, les déclarations de TVA
Traitement des appels de charges et TOM
Établir l’état préparatoire à la déclaration des revenus fonciers.
Etablir les révisions de loyers et notifier auprès du locataire
Assurer le bon encaissement des loyers (chèques / virements) et régler les
honoraires cabinet
Suivre la GLI et son paiement

Qualifications

De formation à minima Bac+2 de type BTS CG vous avez au moins 3 ans
d’expérience sur un poste de comptable gérance.

Organisme employeur
ALENTA

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75115, PARIS 15, PARIS, France

Date de publication
4 mars 2026 à 20:03

Valide jusqu’au
03.04.2026
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