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Comptable mandant F/H
Description

 

Vous êtes passionné(e) par la comptabilité immobilière et souhaitez intégrer un
environnement de travail dynamique ? Nous recherchons pour notre client un(e)
comptable mandant expérimenté(e) pour contribuer à la gestion financière et
comptable des biens immobiliers.

Il s’agit d’un contrat en CDD

Voici vos principales missions :

 

Enregistrement des Factures Fournisseurs :

 

Saisie et vérification des factures fournisseurs liées aux propriétés gérées.
Lettrage des comptes fournisseurs.

 

Gestion des Taxes et Impôts :

 

Enregistrement des impôts et taxes liés aux immeubles.
Suivi des échéances fiscales.
Suivi des ADF (Associations de Copropriétaires) :
Gestion des charges communes (syndics, ASL, délégataires).
Lettrage des comptes ADF.

 

Gestion des Assurances :

 

Suivi des polices d’assurance pour chaque propriété.
Traitement des sinistres éventuels.

 

Suivi des Paiements et Lettrage :

 

Organisme employeur
Walters People France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
69389, LYON 09, LYON, France

Salaire de base
36000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
16 septembre 2024 à 17:02

Valide jusqu’au
16.10.2024
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Vérification des paiements des locataires.
Lettrage des comptes clients.

 

Gestion des Relances et Litiges :

 

Traitement des relances de paiement.
Résolution des litiges éventuels.

 

Classement et Archivage :

 

Organisation des documents comptables.
Classement méthodique des dossiers.

 

Rapprochements Bancaires :

 

Réconciliation des relevés bancaires.
Suivi des mouvements de trésorerie.

 

Déclarations Fiscales :

 

Établissement des déclarations de TVA, DAS2 et CRL.
Respect des obligations légales.

 

Comptabilité Fournisseurs / Clients :

 

Tenue des comptes clients et fournisseurs.
Analyse des comptes.

 

Gestion des Flux de Trésorerie :

 

Rapprochement des fonds encaissés et décaissés.
Optimisation de la trésorerie.
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Appels de Fonds et CRG :

 

Préparation des appels de fonds pour les copropriétaires.
Suivi des règlements.

 

Clôtures Trimestrielles :

 

Réalisation des clôtures comptables trimestrielles.
Établissement des reportings financiers.

 

Redditions de Charges :

 

Calcul et répartition des charges locatives.
Communication des résultats aux propriétaires.

Environnement de Travail :

 

Télétravail : Profitez de 2 jours de télétravail par semaine pour plus de
flexibilité.
Horaires Flexibles
Tickets restaurants
Accessibilité en Transport en Commun

Qualifications

 

Profil Recherché :

Diplôme en comptabilité ou finance.
Expérience significative en comptabilité mandant ou gestion immobilière.
Maîtrise des outils comptables (logiciels, tableurs).
Rigoureux(se), organisé(e) et capable de gérer plusieurs dossiers simultanément.
Si vous êtes passionné(e) par la comptabilité immobilière et que vous souhaitez
rejoindre une équipe dynamique, envoyez-nous votre CV dès maintenant !
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