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Comptable Syndic F/H

Description

Les missions que vous aurez plaisir a réaliser au quotidien :

 Traiter 'ensemble des opérations comptables (enregistrement des factures
avec ventilation, réglements, rapprochement bancaire, situation de
trésorerie, déclarations de TVA, suivi des engagements, balance,
journaux,....)

* Gérer les appels de fonds, charges et travaux et suivre le compte travaux

¢ Réaliser la facturation des honoraires trimestriels ainsi que les factures de
vacations

¢ Produire I'arrété des comptes annuels avec préparation des pieces
comptables en vue de I'AG

» Réaliser et contrdler les répartitions annuelles de charges,

e Gérer les dossiers précontentieux

* Elaborer et suivre les budgets en collaboration avec le gestionnaire de
copropriété

28.11.2025
Qualifications
Vous devez postuler si vous:
* Etes diplomé(e) en comptabilité, gestion ou étes spécialisé(e) dans le
domaine de la gestion immobiliére
* Avez une expérience significative d’au moins 2 ans en comptabilité ou au
sein d’une agence immobiliére
¢ Connaissez un logiciel de gestion locative
» Etes organisé(e), rigoureux(se) et polyvalent(e)
Pour ce poste stimulant en CDI, situé a Saint-Just-Saint-Rambert, vous pourrez
vous épanouir au sein d’une équipe bienveillante.
Ce poste est pour vous?
Alors n’attendez plus et postulez.
ADITO DEVELOPPEMENT Actualités, débats, analyses, idées et polémiques

Organisme employeur
ADITO DEVELOPPEMENT

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRE MISE A DISPOSITION DE
RESSOURCES HUMAINES

Lieu du poste
42279, ST JUST ST RAMBERT,
ST JUST ST RAMBERT, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
29 octobre 2025 a 10:04

Valide jusqu’au
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Notre conseil Adito RH en charge de ce recrutement, répondra a toutes les
candidatures.
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