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Comptable Unique F/H
Description

Notre client, spécialisé dans le matériel de cuisine, recherche un(e) COMPTABLE
UNIQUE H/F EN CDI basé a Lyon 3 (69).

Sous la responsabilité du Dirigeant, vos missions sont les suivantes :
GESTION DE LA COMPTABILITE :

* Gestion des factures clients et fournisseurs

* Etablissement des factures clients et relances

* Rapprochements bancaires / suivi des banques / remise de chéques
* Gestion des caisses et des notes de frais

* Saisie des écritures de paie

* Declarations fiscales (TVA, IS, CVAE...)

* Préparation du bilan

GESTION DE L’ADMINISTRATION DES ACHATS :

* Effectuer les réceptions de produits regus ;
* Ajuster les stocks suite au avoirs fournisseur.

GESTION ADMINISTRATIVE SERVICE SAV :

* Etablissement des contrats de maintenance clients ; Suivi des visites de
maintenance ; Contre rendu des visites de maintenance ;

* Mise a jour de parc matériel des clients ;

GESTION ADMINISTRATIVE :

* Gestion du courrier / contrats fournisseurs / visites médicales

Qualifications

Vous avez une expérience sur un poste similaire en TPE/PME

Vous avez une bonne communication orale et écrite et un bon relationnel

Vous recherchez un nouveau défi professionnel ? Ce poste est fait pour vous

Rémunération : JUSQU’A 32/35K SELON PROFIL

Contrat : CDI

Comptalents

Organisme employeur
Comptalents

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
69383, LYON 03, LYON, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
29 septembre 2024 a 09:02

Valide jusqu’au
29.10.2024
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