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COMPTABLE UNIQUE F/H
Description

Dans ce cadre vos principales missions seront :

– La tenue de la comptabilité jusqu’à la préparation du bilan en lien avec l’expert
comptable

Effectuer les déclaration TVA , rapprochements bancaires, l’imputation et
saisies des opérations de compta générales ( salaires, TVA, immos, OD..)
et des tiers ,  lettrage, saisie/paiement des factures fournisseurs, contrôle et
transmission des factures clients, balance des paiements et recouvrement,
justification des comptes , préparations des OD  de bilan.

– D’effectuer une situation comptable intermédiaire 

– La réalisation du budget prévisionnel en relation avec la direction.

– Le suivi de l’ensemble des opérations de trésorerie (budget, prévisionnel et suivi
du plan).

– La gestion des cautions bancaires liées à certains chantiers.

– La prise en charge d’une partie des missions RH telle que : Etablissement des
contrats de travail, les DPAE, le suivi des formations, la gestion des temps de
présence et variables de paie en lien avec le dirigeant (absences, arrêts maladie,
congés payés, déplacements, TR…) et la transmission des éléments de salaires
validés au cabinet (Paies externalisées).

– Le suivi des formations.

Qualifications

Vous êtes titulaire d’un diplôme BAC +2/3 en comptabilité avec une
expérience significative et réussie en entreprise du bâtiment sur un poste
similaire idéalement.
Vous avez acquis une autonomie, une rigueur dans la gestion de vos tâches
et de bonnes qualités relationnelles qui vous permettent de vous positionner
comme un(e) véritable professionnel(le).
Vous êtes à l’aise avec l’outil informatique, maîtrisez correctement Word,
Excel et idéalement EPB (compta) et Onaya (Gest com).

Une phase de binôme sera prévue avec la personne qui part en retraite.
Poste à pouvoir début 2025

Horaires : 35H/semaine – Statut Etam – Rémunération selon profil et
compétences de 37K€ à 40 K€ + TR+ Prime annuelle + Mutuelle.

Organisme employeur
PATRICIA JAHIER Consultante en
recrutement indépendante

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
44215, VERTOU, VERTOU, France

Salaire de base
37000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
11 octobre 2024 à 11:02

Valide jusqu’au
10.11.2024
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Au plaisir de vous rencontrer
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