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Coordinateur Logistique Livraisons F/H
Description

Nous recrutons pour notre client, entreprise spécialisée dans les travaux de
menuiserie intérieure et extérieure, un Coordinateur Logistique Livrasions F/H en
CDI.En tant que coordinateur logistqiue livrasions, vos principales missions seront: 

1. Préparation des livraisons et enlèvements (en amont)
– Communiquer aux clients les délais de réception des marchandises
– Envoyer les avis de réception de marchandises aux clients
– Exporter les commandes du logiciel P8 vers Iteck
2. Organisation des livraisons et enlèvements
– Planifier, organiser et anticiper les tournées de livraison (négoce et fourni-posé)
– Répartir les tâches et planifier l’activité quotidienne via le logiciel Iteck
– Contacter les clients et les poseurs afin de coordonner les livraisons et
enlèvements
– Éditer les bons de préparation en y intégrant les consignes et annotations
nécessaires pour l’équipe du parc
– Vérifier les règlements avant toute livraison ou enlèvement ; en lien avec la
comptabilité, demander l’émission des factures de solde si nécessaire
– Éditer les bons de livraison et les transmettre par mail aux clients négoce absents
lors de la livraison
– Classer et enregistrer les documents (bons de préparation, bons de livraison)
dans les dossiers clients
– Intégrer, le cas échéant, les photos de livraison dans les dossiers clients
– Trier et archiver les bons de préparation et de livraison
– Gérer les incidents de réception de marchandises auprès des fournisseurs
(signalement et suivi par mail)
– Assurer une communication fluide avec les équipes commerciales, le conducteur
de travaux et les transporteurs
3. Sécurité, qualité et amélioration continue
– Contribuer à l’amélioration continue du zonage du parc et à l’identification des
produits en stock
– Veiller au respect des délais et à la qualité des livraisons
– Faire appliquer les consignes de sécurité et de qualité
– Mettre en place et suivre des indicateurs de performance logistique

Qualifications

Issu d’une formation en logistique ou fort d’une expérience significative sur un poste
similaire, vous maîtrisez les outils informatiques et les logiciels de gestion
logistique.
Le Caces serait un plus.
Au-delà de ecs compétenecs, vous êtes reconnu pour votre sens de l’organisation
et de la gestion des priorités, votre rigueur, votre réactivité, votre adaptabilité, vos
qualités relationnelles, votre esprit d’équipe ainsi que votre capacité à fédérer et à
travailler en transversal.

Organisme employeur
Synergie

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
44098, MISSILLAC, MISSILLAC,
France

Date de publication
6 janvier 2026 à 14:04

Valide jusqu’au
05.02.2026
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