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Documentaliste Technique – R&D Single Use
System F/H
Description

Au sein de notre siège social, pour le compte de notre client, issu du secteur
pharmaceutique, nous recherchons un Documentaliste Technique – R&D
Single Use System (H/F).

 

La mission est basée à Molsheim (67).

Le télétravail est autorisé à hauteur de 1 jour/semaine, après une période
d’adaptation et de formation.

 

Contexte :

Dans le contexte de la commercialisation d’un produit d’échantillonnage
automatique, nous avons besoin de créer une base de données. Cette base
documentaire doit permettre aux équipes faisant face aux clients (support
technique, commerciaux, équipe d’application…) de trouver aisément les
informations pertinentes.

Ces informations peuvent déjà exister sous différents formats (manuel utilisateur,
courriels, notes informatives, fiche technique…), mais certains points sont
probablement manquants, n’existant que dans l’expérience du concepteur et des
personnes de terrain.

 

Plus particulièrement, vos tâches seront les suivantes :

Il s’agit dans un premier temps à faire un état des lieux des diverses
informations, présentes et manquantes, et de les classer.
Ensuite, il faudra rechercher les données manquantes pour consolider la
base de données.
Enfin, et c’est le livrable proprement dit, vous structurerez l’ensemble de la
base de données dans un espace interne qui permettra à la communauté
d’accéder rapidement aux informations nécessaires pour répondre aux
besoins et questions des clients.

Qualifications

Formation :

Organisme employeur
SELFING

Type de poste
Temps plein

Secteur
INGÉNIERIE, ÉTUDES
TECHNIQUES

Lieu du poste
67300, MOLSHEIM, MOLSHEIM,
France

Salaire de base
38000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
25 décembre 2025 à 14:02

Valide jusqu’au
22.01.2026
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De formation Master en sciences ou de formation ingénieur généraliste /
électromécanique / informatique, vous disposez de minimum 5 ans d’expérience,
idéalement dans un environnement pharmaceutique.

Savoir-faire :

Compétence rédactionnelle et bonne connaissance des outils MS Office,
Maîtrise d’outils collaboratifs tel que Teams,
Parfaite maîtrise de la langue anglaise (orale et écrite).

Savoir-être :

Rigoureux, méthodique, précis, endurant, curieux, pragmatique et vif,
Excellentes aptitudes relationnelles qui vous permettra de faire le lien entre
une pluralité d’intervenants et de fonctions,
Expérience terrain.
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