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Gestionnaire ADV – CHIMIE F/H
Description

Notre client recrute pour un poste de Gestionnaire ADV

Société : Industrie
Lieu : Usine
Contexte : Remplacement suite mouvement en interne, croissance continue
Rattachement : Responsable Supply Chain
Responsabilité : Gestion contractuelle et exécution des opérations
commerciales
Rémunération : Rémunération : 28/35k but annuel fixe, 13ème mois, primes
vacances, 21 RTT, primes (transport, carburant),
intéressements/participations, PEE, PERCO, PEG dispositifs avec
abonnement, jusqu’à 40% de télétravail, Mutuelle d’entreprise (cotisation
prise en charge à 80%) et régime de prévoyance, ticket restaurant

 

Quelles sont vos missions ?

Saisir les commandes
Exécuter la commande après vérification de la disponibilité du produit et des
stocks
Gérer la commande de transport et suivre les affrètements
Contrôler la conformité documentaire et réglementaire de chaque
commande (instructions de chargement/déchargement, document de
transport, déclarations …)
Assurer le suivi quotidien des commandes et des contrats jusqu’au contrôle
de la bonne livraison au client ou réception à l’usine, du respect de tous les
engagements selon contrats/commandes, du paiement de la facture
associée à la commande puis clôture la commande/le contrat.
Assurer la gestion administrative des documents relatifs à chaque
commande et contrat (réception, envoi des documents originaux,
archivages, etc.)

Qualifications

Quel est votre profil ?

Idéalement, minimum 3 ans d’expérience dans un service clients / ADV
Maîtrise du pack office
Aisance avec l’outil informatique (SAP)

Organisme employeur
⛳ Industrie

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
76540, ROUEN, ROUEN, France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
7 septembre 2024 à 17:02

Valide jusqu’au
07.10.2024
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