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Gestionnaire ADV F/H
Description

???? Vos missions
Véritable pilier du parcours client, vous assurez la gestion et le suivi administratif
des ventes de logements, de la réservation à la signature chez le notaire.
Vos principales missions :

Gérer l’ensemble des dossiers clients et en garantir la conformité administrative et
juridique ;

Être l’interface privilégiée entre les clients, notaires, prescripteurs et les différents
services internes (commercial, technique, juridique, finance) ;

Assurer la saisie et la mise à jour des données dans les outils internes de reporting ;

Participer au lancement des nouveaux programmes : préparation des grilles de prix,
constitution des dossiers, coordination avec les notaires ;

Réaliser des reportings réguliers internes et externes sur l’état d’avancement des
ventes ;

Contribuer au suivi des ventes en bloc et à la fluidité des échanges entre les parties
prenantes.

Qualifications

???? Votre profil

Vous justifiez d’une expérience d’au moins 3 ans sur un poste similaire, idéalement
dans la promotion immobilière ou la gestion de ventes VEFA ;

Vous maîtrisez les bases administratives, juridiques et commerciales liées à
l’immobilier ;

Vous êtes reconnu(e) pour votre rigueur, votre sens de l’organisation et votre
excellent relationnel ;

Vous appréciez le travail en équipe et savez évoluer dans un environnement
exigeant et stimulant ;

La maîtrise des logiciels Primpromo et CRM Elixir serait un plus.

???? Ce que nous offrons

Rémunération : 3 000 EUR brut / mois

Avantages : prime de précarité + carte Swile

Organisme employeur
W HUNT

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
92012, BOULOGNE
BILLANCOURT, BOULOGNE
BILLANCOURT, France

Date de publication
13 octobre 2025 à 21:07

Valide jusqu’au
12.11.2025
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Ambiance de travail bienveillante et collaborative

Projets variés et valorisants, au sein d’une entreprise en pleine évolution
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