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Gestionnaire Contrats Assurance Vie – CDD –
Rodez (12) F/H
Description

La Vie reprend son cours chez Groupama d’Oc.

Dans le cadre de la relance commerciale de l’activité Epargne Vie et l’évolution du
service vers de nouvelles missions, nous recherchons une personne pour renforcer
l’équipe de gestion en tant que Gestionnaires Assurance-Vie en CDD pour une
durée de 3 mois.

Intégré(e) à notre établissement de Rodez, vous aurez pour mission, en
collaboration avec le réseau commercial, de finaliser et de suivre les contrats
Assurance Vie et Prévoyance ; en garantissant une gestion correspondant aux
normes fixées par Groupama d’Oc.

Pour ce faire, vous : 

– Saisissez et contrôlez la conformité des contrats Epargne-Retraite et Prévoyance
: enregistrement des affaires nouvelles, traitement des modifications de contrats,
gestions des rachats/retraits et des arbitrages ;

– Gérez les fonds : encaissement des chèques dans le respect des procédures et
des délais autorisés, contrôle des moyens de paiement, suivi des opérations de
paiement ;

– Répondez aux demandes d’informations provenant des sociétaires, du réseau
commercial et des intervenants extérieurs (notaires, etc.) ;

– Informez le réseau de l’ensemble des opportunités commerciales détectées.

Qualifications

Idéalement de formation supérieure (Bac + 2 / Bac +3) à dominante Commercial
et/ou Assurance/Banquea avec une expérience dans le domaine de la gestion de
contrats (ou la vente) de produits financiers (Vie/Banque/Prévoyance).

Cependant, ce qui compte avant tout c’est votre envie de vous mettre au service de
nos sociétaires et de monter en compétences ; on peut vous enseigner la matière
technique.

Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques.

Vous faites preuve de discrétion face au traitement de données financières
confidentielles.

Enfin, votre aisance relationnelle, votre rigueur et votre sens de l’organisation sont
de réels atouts pour prendre en main le poste.

Organisme employeur
Groupama d’Oc

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRES ASSURANCES

Lieu du poste
12202, RODEZ, RODEZ, France

Salaire de base
20000 € - Salaire de base
30000 €

Date de publication
30 août 2024 à 17:02

Valide jusqu’au
29.09.2024
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Envie de donner du sens à vos compétences  

Postulez, notre équipe vous attend !
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