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Gestionnaire Copropriété (Evolutif) F/H
Description

Notre client recherche un(e) Gestionnaire Copropriété pour son agence, située
à Voiron, pour gérer un portefeuille d’environ 1200 lots. 

  Vos missions au quotidien : 

En tant que Gestionnaire Copropriété, vous serez chargé(e) d’assurer la gestion
complète de votre portefeuille, au niveau technique, administratif, juridique et
financier (avec l’aide d’un comptable).

Au quotidien, vous serez amené(e) à : 

Préparer, organiser et animer les assemblées générales, 
Mettre en place les mesures prises lors des AG, 
Superviser et suivre les travaux, de la planification à la réception,
Gérer les interventions et les sinistres, 
Effectuer régulièrement des visites des immeubles, 
Garantir le respect des obligations réglementaires,
Réaliser un suivi budgétaire des immeubles avec l’aide d’un comptable, 
Répondre aux demandes des copropriétaires, 
Assurer la gestion administrative courante. 

Qualifications

  Le profil que nous recherchons : 

Vous validez une première expérience, idéalement d’au moins 2
ans en tant que Gestionnaire Copropriété, 
Vous avez une formation spécialisée dans l’immobilier (BAC +2 minimum), 
Vous êtes dynamique, organisé(e), et vous avez un excellent sens de la
relation client

  Ce que nous vous proposons : 

Un poste en CDI basé à Voiron
Une rémunération fixe à partir de 35 K€ brut annuel, primes et tickets
restaurant,
Un accompagnement à votre prise de poste, 
Un poste évolutif en tant que Responsable du Service 

Organisme employeur
Le Recrutement Autrement

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
38563, VOIRON, VOIRON, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
36000 €

Date de publication
23 décembre 2025 à 12:03

Valide jusqu’au
22.01.2026
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