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Gestionnaire Copropriété F/H
Description

Nous recrutons pour l’un de nos partenaires situé au centre-ville un gestionnaire de
copropriété.

Vous intégrerez une équipe composée d’une Comptable et d’une Assistante et
serez en charge de la gestion d’un portefeuille de biens.

– Préparer, convoquer et tenir les conseils syndicaux et assemblées générales –
Etablir les budgets prévisionnels des immeubles gérés

– Garantir la mise en oeuvre des décisions d’Assemblées générales – Visiter
régulièrement les copropriétés

– Répondre aux différentes demandes des copropriétaires

– Assurer le lien avec les prestataires, suivre les chantiers

– S’assurer du recouvrement des charges et des impayés

– Gérer les sinistres – Assurer le suivi des procédures judiciaires

Qualifications

Vous justifiez d’au moins 3 ans d’expérience sur un poste similaire.
Doté(e) d’excellentes qualités relationnelles, vous êtes reconnu(e) pour votre
rigueur, votre réactivité et votre professionnalisme.
 

Organisme employeur
Nextep HR TOULOUSE

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRE MISE À DISPOSITION DE
RESSOURCES HUMAINES

Lieu du poste
31149, COLOMIERS,
COLOMIERS, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
30 septembre 2024 à 11:02

Valide jusqu’au
30.10.2024
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