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Gestionnaire Copropriété F/H
Description

Nous recrutons un(e) gestionnaire de copropriétés H/F en CDI pour un de nos
clients. Le poste est basé à Paris 04. Vous travaillerez pour un administrateur de
biens à taille humaine. Le poste est à pourvoir dès que possible avec une
rémunération comprise entre 50000€ et 55000€ brut annuel hors primes.

Missions (avec un assistant) sur un portefeuille de 29 immeubles pour 900 lots :

+ Préparation et animation des conseils syndicaux et des assemblées générales,

+ Mise en œuvre / suivi de l’exécution des décisions prises,

+ Gestion des relations avec les copropriétaires, les entreprises, etc.

+ Établissement des budgets,

+ Validation des factures,

+ Suivi des contentieux (hors recouvrement),

+ Réalisation des états datés.

Qualifications

Expérience réussie / stable à un poste de gestionnaire de copropriétés.
Autonome, très à l’aise informatiquement, rigoureux et réactif.
Présentation classique
Expression orale & écrite irréprochables.

Organisme employeur
Robert Walters France

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
75104, PARIS 04, PARIS, France

Salaire de base
50000 € - Salaire de base
55000 €

Date de publication
24 septembre 2025 à 17:15

Valide jusqu’au
24.10.2025
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