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Gestionnaire Copropriété F/H
Description

ECLIPSE recherche pour son client, régie immobilière à taille humaine, un
gestionnaire copropriétés (H/F) sur Lyon 4ème.

Dans le cadre de votre mission, vous assurez la gestion de votre portefeuille
composé de 1400 lots.

Ce portefeuille est très bien tenu, et géré par la même gestionnaire depuis
quasiment 10 ans.

A ce titre vos missions sont :

– Suivre les demandes des copropriétaires.

-Suivre la rénovation énergétique sur le plus gros immeuble (environ 400lots),

– Préparer, convoquer et tenir les Assemblées générales et Conseils syndicaux.

– Garantir la mise en oeuvre des décisions votées.

– Etablir les budgets prévisionnels des copropriétés.

– Visiter et contrôler les immeubles.

– Suivre les chantiers et assurer le lien avec les prestataires.

– S’assurer du recouvrement des charges et des impayés.

– Gérer les sinistres.

Poste à pourvoir en CDI sur Lyon 4ème.

Rémunération comprise entre salaire entre 41 et 43K€ selon profil.

Qualifications

Vous justifiez d’une expérience d’au moins 2 ans à un poste de gestionnaire de
copropriétés ou de 4 ans en tant qu’assistant(e) copropriétés et vous souhaitez
évoluer. Doté(e) d’un excellent sens du relationnel, vous savez également mettre à
profit votre écoute et votre aisance à gérer les conflits. Si vous aimez également
être au contact d’interlocuteurs divers et nombreux ce poste est surement fait pour
vous !

Organisme employeur
ECLIPSE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
69384, LYON 04, LYON, France

Salaire de base
41000 € - Salaire de base
43000 €

Date de publication
9 octobre 2025 à 19:07

Valide jusqu’au
08.11.2025
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