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Gestionnaire de copropriété confirmé F/H
Description

En bref, Gestionnaire de copropriétés confirmé (H/F) – La Ciotat

L’agence ADSEARCH recherche pour son client (Administrateur de biens) situé à
La Ciotat, un(e) Gestionnaire de copropriétés confirmé (H/F). 

Vous travaillerez en lien avec votre Assistant(e) et un(e) Comptable.

Sur une gestion d’environ 1000 lots pour 40 immeubles , vous aurez comme
missions :
-Préparer, convoquer et tenir les conseils syndicaux et assemblées générales
-Établir les budgets prévisionnels des immeubles gérés
-Garantir la mise en œuvre des décisions d’Assemblées générales
-Répondre aux différentes demandes des copropriétaires
-Visiter régulièrement les copropriétés
-Assurer le lien avec les prestataires, suivre les chantiers
-Gérer les sinistres
-Assurer le suivi des procédures judiciaires.

Qualifications

Votre profil :
-Titulaire d’un Bac+2, vous justifiez impérativement d’une expérience d’au moins
3 ans sur un poste de Gestionnaire de Copropriétés.
-Vous avez des connaissances générales du fonctionnement des copropriétés et du
droit immobilier.
-Vous savez adapter votre message à votre interlocuteur et assurer une relation
client de qualité.
-Vous êtes motivé et investi professionnellement !

 Vos Avantages :
-Rémunération : Jusqu’à 40K€ selon profil
-Tickets Restaurants
-Agence avec une bonne notoriété
-Locaux agréables.

Processus de recrutement efficace => échange avec la RRH puis avec le Directeur
d’agence : réponse sous 15 jours maximum.

 Confidentialité assurée.

Organisme employeur
Adsearch

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
13028, LA CIOTAT, LA CIOTAT,
France

Salaire de base
33000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
22 décembre 2025 à 14:03

Valide jusqu’au
21.01.2026
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