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GESTIONNAIRE DE COPROPRIÉTÉ F/H
Description

Administrateur de biens depuis 1930, Cabinet de proximité, bien implanté Val de
Marne, cherche un GESTIONNAIRE DE COPROPRIETE.

Rattaché au directeur du cabinet, vos missions principales :

gestion d’un portefeuille d’immeubles dans le respect des budgets et des
décisions d’ assemblée générale,
contrôle des trésoreries et présentation des comptes,
préparation et participation aux conseils syndicaux et assemblées générales
dans le cadre stricto sensu de la législation,
gestion de sinistres et des procédures,
suivi et contrôle des travaux,
gestion des personnels d’immeuble,
négociation des contrats.

Vous serez accompagné d’une assistante et d’une comptable.

Cette liste n’est pas limitative, tant le métier de gestionnaire de copropriétés est
vaste et pluridisciplinaire.

Qualifications

De formation Bac +2 minimum (idéalement du type professions immobilières), vous
justifiez d’une expérience réussie de 2 ans minimum comme gestionnaire de
copropriété.

Vous avez des connaissances juridiques et techniques nécessaires à la gestion
d’un portefeuille d’immeubles composé de 1700 lots environ.

Vous êtes motivé et vous faites preuve de rigueur et d’organisation, avez des
qualités relationnelles et rédactionnelles ainsi que des aptitudes à la négociation.

La connaissance de THETRAWIN et de POWIMO sera fortement appréciée.

Avantages : remboursement kilométrique (à partir du domicile) +
remboursement forfait mobile + prime d’intéressement.

Organisme employeur
CABINET TURMEL

Type de poste
Temps plein

Secteur
ADMINISTRATION D’IMMEUBLES
ET AUTRES BIENS IMMOBILIERS

Lieu du poste
France

Salaire de base
70000 € - Salaire de base
78000 €

Date de publication
2 octobre 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
01.11.2024
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