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Gestionnaire de Copropriété Junior F/H
Description

Le Cabinet DESTINA WORK recrute pour l’un de ses clients basés à Le Raincy
(93).

Notre client est un groupe, spécialisé en copropriété et gérance dans l’immobilier.
 

Il met au service de ses clients des prestations de qualité et garantit des
interlocuteurs investis à votre disposition et un accompagnement au quotidien.
 

Le poste à pourvoir consiste à prendre en charge la gestion d’un portefeuille
d’environ 35 immeubles de 1000 lots.

Vos missions sont les suivantes :

Respect du calendrier des assemblées générales
Rédaction des convocations d’assemblée générale
Bonne exécution des décisions des assemblées générales
Suivi des demandes des copropriétaires
Bonne gestion et exécution des contrats
Bonne tenue des conseils syndicaux et assemblées générales
Suivi des procédures, incluant le recouvrement de charges des
copropriétaires débiteurs
Suivi du personnel des copropriétés

Cette liste de tâches n’est pas limitative.

Certaines tâches citées ou non citées sont réalisées par d’autres personnes, interne
et/ou externe au service de gestion.

Qualifications

Au-delà de vos compétences professionnelles, de vos diplômes, DESTINA WORK
recherche des candidats sérieux, motivés et dynamiques.

Partageant une passion pour le secteur de l’immobilier.

Sachant faire preuve de professionnalisme.

Toute candidature reçue sera étudiée alors ne tardez plus pour postuler.

Organisme employeur
Destina Work

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
93062, LE RAINCY, LE RAINCY,
France

Date de publication
2 septembre 2024 à 21:02

Valide jusqu’au
02.10.2024
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