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Gestionnaire de Copropriétés F/H
Description

En bref : Gestionnaire de Copropriétés H/F – CDI – Secteur Biarritz – 32 à
40k€/an – Copropriété, Syndic, Immobilier

Julie, consultante dédiée aux métiers de l’immobilier chez Adsearch, accompagne
aujourd’hui un partenaire de confiance, acteur reconnu du marché immobilier local,
dans le recrutement d’un(e) Gestionnaire de Copropriétés basé(e) près de
Biarritz.

VOTRE FUTUR RÔLE

Vous rejoignez une équipe soudée et dynamique de 12 collaborateurs, dans un
cadre de travail stimulant et bienveillant. Vous interviendrez sur un portefeuille aux
enjeux variés et intéressants.

Vos missions principales :

Représenter le syndicat de copropriété auprès des prestataires et maintenir
des relations de qualité avec les Conseils Syndicaux et les copropriétaires

Élaborer le budget prévisionnel annuel et le soumettre à validation

Assurer le suivi de la trésorerie et rédiger les rapports de gestion des
immeubles

Préparer, convoquer et animer les Assemblées Générales et réunions de
Conseil Syndical

Rédiger les procès-verbaux et assurer le bon traitement des sinistres

Suivre la maintenance technique des parties communes et piloter les
opérations de travaux

Actualiser le carnet d’entretien et veiller à la fiabilité des données saisies
dans les outils de gestion

Et plus encore…

Qualifications

VOTRE PROFIL

Issu(e) d’une formation supérieure en immobilier ou droit, vous avez déjà

Organisme employeur
Adsearch

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
64122, BIARRITZ, BIARRITZ,
France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
28 septembre 2025 à 11:05

Valide jusqu’au
27.10.2025
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une première expérience réussie dans la gestion de copropriétés.

Vous êtes organisé(e), réactif(ve) et doté(e) d’un excellent sens du contact.

Une affinité avec le milieu sportif sera appréciée dans l’équipe !

 CE QUE VOUS TROUVEREZ CHEZ NOTRE CLIENT

10 jours de RTT

Titres-restaurant

Environnement de travail sain, chaleureux, et sans turnover

Très bonne notoriété locale

Emplacement idéal : parking gratuit, accès facile gare et autoroute

Et bien d’autres avantages…

 LE PARCOURS DE RECRUTEMENT

Premier échange avec Julie, notre consultante spécialisée

Entretien avec la Directrice Générale

Rencontre avec le Directeur de l’agence

 En quête d’un nouveau souffle professionnel ?
N’attendez plus pour postuler et échanger avec nous sur vos projets de carrière !

Pour toute information supplémentaire, contactez notre agence.
Et pour découvrir toutes nos opportunités dans le secteur immobilier, visitez
adsearch.fr.
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