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Gestionnaire de Copropriétés F/H

Description

En résumé : Gestionnaire de Copropriétés (H/F) — CDI — Pau — 33 a 40K€/an
Copropriété | Immobilier | Syndic | CDI | Prise d’initiatives | Structure locale
Vous étes a la recherche d’un poste stimulant, dans une entreprise a taille humaine
ou votre savoir-faire est reconnu et valorisé ?

Julie, consultante experte en Immobilier (Administration De Biens), recrute pour le
compte de I'un de ses partenaires un(e) Gestionnaire de Copropriétés en CDI a
Pau.

Vos missions :

En tant que référent(e) sur votre portefeuille, vous pilotez la gestion compléte de
vOos copropriétés, tant sur les aspects techniques, administratifs, juridiques que

financiers :

- Veiller a I'application du reglement de copropriété et au suivi des résolutions
votées en AG

- Controler I'état des parties communes et garantir le bon fonctionnement des
équipements collectifs

- Gérer les assurances, suivre les dossiers sinistres, optimiser les contrats de
maintenance

- Organiser, convoquer et animer les Assemblées Générales

- Suivre les impayés en lien avec I'équipe comptable

Qualifications

Profil recherché :

- Minimum 3 ans d’expérience en gestion de copropriétés

- Organisé(e), fiable, a I'aise dans la relation client

- Bonne maitrise des outils informatiques

- Sens de I'écoute et fibre commerciale auprés des copropriétaires

Pourquoi rejoindre cette structure ?
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— Télétravail envisageable selon votre autonomie

— Entreprise locale de confiance, au management bienveillant

— Equipe réactive, encadrement de proximité, et missions variées au quotidien
Une démarche de recrutement simple et directe :

Echange personnalisé avec Julie pour cerner vos attentes

Entretien avec le Directeur d’agence

Rien de superflu, uniquement I'essentiel.

Envie de vous installer a Pau et de relever un nouveau défi professionnel dans
un environnement sain et dynamique ?

Candidatez dés maintenant pour échanger avec Julie et construire ensemble la
prochaine étape de votre carriere.

Toutes nos opportunités sont a retrouver sur adsearch.fr
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