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Gestionnaire de copropriétés F/H
Description

Votre mission : Sous la responsabilité du dirigeant, vous assurez la gestion
administrative, technique et financière d’un portefeuille de copropriétés. Vous serez
notamment en charge de :

– Préparer, convoquer et tenir les assemblées générales
– Rédiger les procès-verbaux et veiller à la bonne exécution des décisions
– Superviser les interventions techniques et le suivi des travaux
– Gérer les relations avec les conseils syndicaux, copropriétaires, prestataires et
administrations
– Suivre les budgets, les appels de fonds et la comptabilité des copropriétés
– Contribuer au développement du portefeuille en valorisant la qualité de service et
en participant à la prospection

Qualifications

Profil recherché : De formation immobilière ou juridique, vous disposez d’une
expérience confirmée en gestion de copropriété. Vous êtes autonome,
rigoureux(se), diplomate et doté(e) d’une excellente capacité de communication.
Vous appréciez le contact client et avez à cœur d’apporter des solutions concrètes.

Organisme employeur
OPT’IN Recrutement

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
30189, NIMES, NIMES, France

Salaire de base
33000 € - Salaire de base
42000 €

Date de publication
16 décembre 2025 à 08:03

Valide jusqu’au
15.01.2026
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