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Gestionnaire de Copropriétés F/H
Description

L’essentiel : Gestionnaire de Copropriétés (H/F) — CDI — Secteur Biarritz —
30 a 42K€/an

Copropriété | Immobilier | Syndic de biens | Responsabilités | Cadre de vie

Vous recherchez un meilleur équilibre entre vie professionnelle et
personnelle, dans un cadre de travail agréable et motivant ?

Julie, consultante experte en Immobilier (Administration De Biens), accompagne

I'un de ses partenaires, une société locale bien implantée, située a proximité de
Biarritz, dans le recrutement d’'un(e) Gestionnaire de Copropriétés en CDI.

Vos responsabilités :

Sur un portefeuille d’environ 40 résidences, géré en binéme, vous prenez en
charge une gestion globale et polyvalente : humaine, technique, juridique et
comptable.

Relation avec les copropriétaires :

- Interlocuteur(trice) principal(e) des Conseils Syndicaux

- Communication réguliere et constructive avec I'ensemble des parties concernées
Suivi budgétaire :

- Construction des budgets prévisionnels

- Suivi des flux financiers et rédaction des comptes annuels

Gestion administrative et juridique :

- Préparation et tenue des Assemblées Générales et réunions de Conseils
Syndicaux

- Rédaction des PV
- Suivi des litiges et déclarations de sinistres
Gestion technique :

- Supervision des travaux et de I'entretien des parties communes
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- Mise a jour des documents techniques (carnet d’entretien, diagnostics, etc.)

Qualifications

Profil recherché :

- Formation supérieure en immobilier ou en droit

- Une premiére expérience en gestion de copropriétés (minimum 1 an)
- Sens de I'organisation, précision et excellent relationnel

- Envie de s’investir dans une équipe stable et bien structurée

Ce que cette entreprise vous propose :

— Possibilité de télétravail en fonction de votre autonomie

— Outils modernes et parcours d’intégration sur mesure

- Ambiance chaleureuse, équipe soudée et peu de turnover

- Entreprise sérieuse, avec une forte présence locale

Un processus de recrutement simple et rapide :

Premier échange avec Julie pour cerner vos attentes
Rencontre avec le Directeur d’agence

C’est tout. Pas de démarches inutiles, uniquement du concret.

Vous envisagez une nouvelle aventure sur la cdte basque ?

Vous souhaitez évoluer dans un environnement professionnel stimulant et reconnu

?

Postulez dés maintenant pour échanger avec Julie et imaginer ensemble votre

prochaine étape professionnelle.
Consultez toutes nos opportunités sur adsearch.fr
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