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Gestionnaire de paie (4j/5 possible) F/H
Description

Intégré(e) au sein d’un pôle social structuré (6 personnes), vous gérez un
portefeuille de dossiers en multi-conventions en autonomie sur le logiciel SILAE.

A ce titre, vos missions seront :

– L’élaboration des bulletins de paie ;

– Création des dossiers permanents, établissement des fiches de paye,
établissement des déclarations sociales mensuelles, trimestrielles et annuelles ;

– L’administration du personnel (entrées/sorties, calcul du solde de tout compte,
taxes annuelles (apprentissage, formation continue, …) ;

– Envoi des OD à la comptabilisé, attestations de salaire, dossiers de prévoyance ;

– Assurer le bon déploiement des outils notamment de My Silaé ;

– Le conseil, l’accompagnement et la formation en matière sociale/RH auprès de
vos clients.

Avantages : Charte télétravail, flexibilité des horaires, carte TR, 35h annualisés,
possibilité de travailler sur 4 jours…

Qualifications

Issu(e) d’une formation certifiante en paie, vous justifiez d’une expérience réussie
en cabinet d’expertise comptable d’au moins 3 ans sur la gestion d’un portefeuille
en autonomie dans un environnement multi-conventionnel.

Vous souhaitez rejoindre un environnement dynamique avec des Experts-
Comptables bienveillants, disponibles et en phase avec les évolutions du métier.

Des formations et un accompagnement vers les évolutions constantes du métier
seront très régulièrement déployés.
La confidentialité de votre candidature est assurée.

Organisme employeur
BEHIVE

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
69389, LYON 09, LYON, France

Date de publication
21 octobre 2025 à 15:08

Valide jusqu’au
20.11.2025
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