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Gest|0nna|re de Pa|e (ADP) F/H Organisme employeur

Talents Finance
Description

Type de poste

Rattaché(e) a I'équipe Paie, vous interviendrez principalement sur les missions Temps plein

suivantes :

Secteur

ACTIVITES DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

¢ Saisie et contréle des éléments variables de paie (absences, primes,
heures, etc.)

¢ Gestion administrative liée a la paie (entrées/sorties, modifications
contractuelles)

e Utilisation quotidienne du logiciel ADP (outil principal de paie)

Vérification des bulletins de salaire produits par ADP

¢ Interface avec les collaborateurs pour les questions courantes liées a la paie

¢ Participation au bon respect des échéances et des process internes

Lieu du poste
75101, PARIS 01, PARIS, France

Date de publication

Qualifications 8 janvier 2026 4 18:03
 Formation en paie, RH ou gestion (Bac +2/3) Valide jusqu’au
* Bonne maitrise du logiciel ADP indispensable 07.02.2026

e Expérience en gestion de paie appréciée, profil junior ou confirmé accepté
* Rigueur, fiabilité et sens de I'organisation

* Alaise avec la saisie et les tAches répétitives

¢ Bon relationnel et esprit d’équipe

La connaissance de la convention collective 2247 (courtage d’assurance) est un
plus, mais non obligatoire.

* Navigo - Mutuelle - Tickets Restaurants

* 37h par semaine avec RTT

e Jusqu’a 2 jours de TT hebdomadaires

¢ Prime partage de la valeur

e Intégration au sein d’'une équipe paie existante et structurée

Talents Finance Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
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