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Gestionnaire de paie confirmé F/H
Description

Vous souhaitez évoluer dans un cabinet qui mise sur l’humain et l’expertise ?
Notre partenaire, basé à Lyon 9ème, est un cabinet en pleine croissance, reconnu
pour la qualité de son accompagnement client et l’attention portée au
développement de ses collaborateurs.

Pour soutenir son expansion, il recherche un(e) Gestionnaire de Paie Confirmé(e)
prêt(e) à gérer en autonomie un portefeuille clients et à s’impliquer au sein d’une
équipe sociale dynamique.

Vos responsabilités :

Prendre en charge un portefeuille multi-conventionnel en toute autonomie

Établir et contrôler les bulletins de paie (volume adapté à votre expérience)

Assurer l’ensemble des déclarations sociales (DSN, charges, etc.)

Gérer l’administration du personnel : contrats, avenants, attestations, soldes de tout
compte

Conseiller et accompagner les clients sur leurs problématiques sociales courantes

Maintenir une veille active sur l’évolution réglementaire et conventionnelle

Qualifications

Formation spécialisée en paie, RH ou comptabilité (type Titre GESTIONNAIRE DE
PAIE, BTS, DUT, licence RH…)
Expérience confirmée en cabinet (minimum 3 ans )
Connaissance approfondie de la législation sociale et des conventions collectives
Maîtrise des outils informatiques et logiciels de paie (idéalement SILAE, Sage,
Cegid…)
Autonomie, rigueur, sens du service client et bon relationnel
Capacité à gérer plusieurs dossiers en parallèle et à respecter les délais

Organisme employeur
Nextep HR

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRE MISE À DISPOSITION DE
RESSOURCES HUMAINES

Lieu du poste
69389, LYON 09, LYON, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
26 décembre 2025 à 08:03

Valide jusqu’au
25.01.2026
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