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Gestionnaire de paie F/H
Description

Nextep Hr recrute un(e) gestionnaire de paie pour un cabinet d’expertise comptable
à Reims.
Au sein d’une équipe composée d’un Manager d’Equipe et de gestionnaires de
paie, vous serez responsable d’un portefeuille d’environ 300 paies en multi-
conventions.

Vos principales missions incluront :

La collecte, la vérification et la saisie des données de paie (heures travaillées,
congés, etc.),
L’établissement des bulletins de paie, y compris les soldes de tout compte, ainsi
que des déclarations sociales,
La gestion des dossiers administratifs liés à la paie (contrats, avenants, etc.),
Le suivi des dossiers de gestion du personnel et la prise en charge des déclarations
sociales obligatoires,
Le conseil aux clients sur des questions relatives à la paie et aux avantages
sociaux,
La mise en oeuvre et le suivi des évolutions légales et conventionnelles.

Qualifications

Titulaire d’un diplôme en gestion de la paie, vous avez au moins 3 ans d’expérience
dans la gestion d’un portefeuille clients en cabinet comptable.

Si l’on vous décrit comme réactif(ve), curieux(se), rigoureux(se) et organisé(e),
avec un bon sens du service et un esprit d’équipe, n’hésitez pas à postuler !

Organisme employeur
Nextep HR REIMS

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRE MISE À DISPOSITION DE
RESSOURCES HUMAINES

Lieu du poste
51454, REIMS, REIMS, France

Date de publication
30 septembre 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
30.10.2024

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Nextep HR REIMS Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com

http://www.tcpdf.org

