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Gestionnaire de paie . F/H
Description

Au sein du pôle social et rattaché à la Responsable Paie, vous assurerez la gestion
d’un portefeuille de clients diversifiés en multi conventions.

Vos missions seront les suivantes :

– Etablissement et production des bulletins de paie pour vos clients

– Gestion de l’ADP de l’entrée à la sortie des salariés : DPAE/DUE, contrats,
avenants, attestations, ruptures, licenciements, disciplinaire…

– Effectuer les déclarations sociales / DSN

– Service clients : proposer un vrai accompagnement à vos clients au quotidien,
effectuer du conseil en droit social et répondre à leurs interrogations.

Qualifications

De formation Bac +2/3 validé avec une spécialisation en paie/social, vous justifiez
de 2 ans d’expérience minimum sur un poste similaire avec la gestion de la paie.

Une expérience antérieure en cabinet d’expertise-comptable est demandée.

Vous êtes autonome, rigoureux sur la gestion de vos dossiers et doté d’un excellent
relationnel.

Réactif et empathique, vous faites preuve d’un grand sens des responsabilités et de
la confidentialité.

Organisme employeur
ETUDE ET PROJET

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
91589, SAVIGNY SUR ORGE,
SAVIGNY SUR ORGE, France

Salaire de base
38000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
29 août 2024 à 13:01

Valide jusqu’au
28.09.2024
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