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Gestionnaire de Paie F/H
Description

PAY JOB, cabinet de recrutement spécialisé en Paie, vous propose
régulièrement des offres d’emploi ciblées (Gestionnaire /
Responsable Paie, ADP et SIRH…)

Nous recherchons pour l’un de nos clients, Entreprise, un(e)
GESTIONNAIRE DE PAIE ET ADP EN CDI.

Sous la responsabilité de la Directrice C&B et de la Responsable
Paie, vous avez pour missions : 

* Élaborer les bulletins de salaire de l’entrée à la sortie du
collaborateur 
 
* Saisir et contrôler les éléments variables de paie dans CEGID RH
PLACE (absences, primes, titres-restaurants…) -> 300 PAIES
 
* Garantir la conformité des bulletins et la mise à jour des
paramétrages selon la réglementation 
 
* Procéder aux virements, gérer l’interface comptable et assurer le
pointage trimestriel 

 
* Contrôler, assurer la conformité et envoyer la DSN 
 
* Veiller au paiement des cotisations et assurer la relation avec les
organismes sociaux (URSSAF, retraite, mutuelle, prévoyance) 
 
* Gérer l’administration du personnel : dossiers salariés,
affiliations, suivi des arrêts de travail, documents de sortie… 
 
* Formaliser et actualiser les procédures internes

Qualifications

* Expérience confirmée (minimum 5 ans) en gestion de la paie
* Maîtrise indispensable de la paie et de la DSN
* Bonne connaissance d’Excel (formules, recherche, TCD…)
* Capacité à proposer et à conduire des actions d’optimisation des
processus (vérification de la paie, contrôle DSN…)

LOCALISATION : Viroflay (78)

RÉMUNÉRATION : 45/50KEUR

Organisme employeur
Pay Job

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
78686, VIROFLAY, VIROFLAY,
France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
8 octobre 2025 à 09:08

Valide jusqu’au
07.11.2025
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TÉLÉTRAVAIL : 2 jours par semaine
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