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Gestionnaire des moyens mobiliers et immobiliers
F/H
Description

La Caisse Nationale d’Assurance Maladie des Travailleurs Salariés (2500
personnes) définit les politiques de gestion du risque (Maladie/Maternité/Accident
du Travail) de manière à améliorer l’efficacité et la qualité du système de soins et
maîtriser l’évolution des dépenses de santé. Elle pilote un réseau d’organismes
(notamment les Caisses Primaires d’Assurance Maladie) chargé de les mettre en
oeuvre.

Au coeur de la Direction de la Gestion des Moyens et de l’Environnement de Travail
(DGMET) et du département de l’immobilier (DIM), vous interviendrez au sein de la
Division Logistique, Sécurité et Environnement (DLSE). Cette division, basée au
siège, est cependant appelée à appuyer et accompagner de son expertise,
l’ensemble des sites de la Cnam.

La Division à la responsabilité du bon fonctionnement de l’immeuble dans son
domaine de compétence (Logistique, Sécurité et Environnement). A ce titre, elle
contribue à mettre à la disposition de l’organisme tout ou partie des moyens
logistiques indispensables à son bon fonctionnement et à son évolution. Elle gère en
outre la maintenance des locaux et la sécurité physique des biens et des personnes
afin de :
· Garantir l’hygiène et la sécurité des biens et des personnes du siège ainsi
que de la veille environnementale de l’immeuble ;
· Gérer l’affectation des espaces de travail, conseille les directions sur leur
implantation, assure la mise à jour des plans des immeubles du siège et de sites ;
·         Assurer les aménagement et déménagements internes ;
·         Assurer les interventions logistiques et leur suivi ;
· Mettre en place une organisation optimale de gestion des livraisons et des
stocks ;
· Garantir la bonne gestion des déchets et assurer leur suivi dans les registres
dédiés ;
· Assurer le suivi des marchés principaux (nettoyage, gardiennage, contrôle
d’accès et sécurité incendie, déchets) ;
·         Mettre à disposition les matériels et mobiliers ;
· Participer à la prise en charge des outils de demandes de service que ce soit
*14 ou autres applicatifs ainsi que le suivi des tickets.
· Ce poste nécessite une présence sur site journalière, le télétravail sera donc
occasionnel

En tant que gestionnaire des moyens mobiliers et immobiliers, vous interviendrez
sur les différents dossiers notamment autour de la demande de service, l’hygiène,
sécurité, sureté et de l’environnement au sein d’une équipe d’une dizaine de
collaborateurs.

Qualifications

Organisme employeur
Caisse Nationale de l’Assurance
Maladie

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS GÉNÉRALES DE
SÉCURITÉ SOCIALE

Lieu du poste
75120, PARIS 20, PARIS, France

Date de publication
9 octobre 2024 à 17:04

Valide jusqu’au
08.11.2024
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Le candidat devra justifier d’une expérience significative sur un poste de
gestionnaire idéalement dans le domaine de la logistique et de l’immobilier. En
particulier, le candidat doit déjà avoir piloter des prestataires, faire preuve d’un sens
de l’analyse et de l’organisation, être force de proposition et savoir rédiger.
Il devra également faire preuve d’un sens du service, d’aptitude à communiquer
aussi bien avec ses collègues qu’avec des partenaires extérieurs à sa division et
son département.
Des déplacements pourraient être à prévoir.
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