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Gestionnaire d’Opérations Transverses - CDD F/H
Description
Votre environnement

En tant que Gestionnaire administratif polyvalent (CDD), vous rejoignez la Direction
des Services. Vous étes basé(e) a La Defense.

Vos missions
Dans le cadre d’un renfort, vous intervenez dans le traitement des actes de gestion

sur les activité vie et dommages (changement de RIB, changement d’adresse,
résiliations, réception des rentes, identification des assurés décédés).

Organisme employeur
SWISSLIFE PREVOYANCE ET
SANTE

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRES ASSURANCES

Lieu du poste
92062, PUTEAUX, PUTEAUX,
France

Date de publication
25 septembre 2025 a 15:08

Valide jusqu’au

25.10.2025

Qualifications

Votre profil

S’il y a bien une chose qu’on ne choisit pas dans sa vie, c’est son prénom.

En revanche, rien n’empéche de vouloir « s’en faire un » :
¢ Vos collégues vous demandent régulieérement de relire leurs emails ?
¢ Vos clients (internes et/ou externes) vous recommandent pour la qualité de
votre conseil et de votre suivi ?

¢ Vous maitrisez les outils digitaux et notamment Excel ?
¢ Vous n’attendez pas que I'on vous sollicite pour agir ?
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¢ Votre manager vous délegue des missions en toute confiance ?

¢ Larigueur est une qualité que vos managers ont réguli€rement mis en avant
chez vous ?

Si vous avez répondu positivement a I'ensemble de ces questions, choisissez de
vous faire un prénom !
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