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Gestionnaire Epargne Retraite F/H
Description

Pour le compte d’une compagnie d’assurance basée à Courbevoie, nous recrutons
plusieurs Gestionnaire Epargne Retraite H/F sur des CDI.
Au sein du service de gestion épargne retraite, vous aurez pour missions
principales :  

Traite les dossiers qui lui sont confiés en respectant les délais fixés par sa
hiérarchie

Vérifie les informations et la conformité des pièces

Collecte les informations nécessaires, en vérifie l’exactitude, la conformité des
pièces puis procède à la saisie des opérations dans les différents outils de gestion

Gère en toute autonomie son workflow selon les procédure et règles de priorités
définies par sa hiérarchie

Relation CGP/Partenaires : contacte les CGP/Partenaires pour faciliter le
dénouement d’un dossier

Applique les règles et les procédures liées à son activité et respecte les procédures
de traçabilité

Applique la procédure de lutte contre le blanchiment des capitaux et le financement
du terrorisme

Applique et respecte les règles et procédures spécifiques au traitement des
réclamations de niveau 1

Participe à la rédaction et la mise à jour des procédures et modes opératoires liés à
son périmètre

Participe aux réunions/ateliers mis en place par son responsable de service ayant
pour objectif l’amélioration des processus, l’entraide et la cohésion d’équipe

Prend appui auprès du coordinateur et/ou responsable de service pour tout dossier
sensible ou analyse spécifique

Procède aux corrections de contrat demandées par son responsable de service

Qualifications

Votre profil :

De formation Bac +2, vous disposez d’une première expérience en assurance santé
avec une connaissance sur le volet assurance vie
Vous avez de bonnes capacités d’analyse et de synthèse, Vous savez organiser

Organisme employeur
MAÏKI

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
TRAVAIL TEMPORAIRE

Lieu du poste
92026, COURBEVOIE,
COURBEVOIE, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
5 octobre 2024 à 17:01

Valide jusqu’au
04.11.2024
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votre travail et prioriser vos tâches, Vous êtes rigoureux et attentif aux détails.

Ce poste vous intéresse ? Alors n’hésitez plus.

Toutes les candidatures seront traitées avec soin.
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