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Gestionnaire Facturation, Recouvrement F/H
Description

A ce titre, vos missions seront les suivantes : 

 – Saisir quotidiennement les encaissements sur SAP
– Envoyer en fin de journée un mail interne sur les encaissements de la journée
avec les dossiers
provisionnés
– Suivi quotidien des mails concernant les factures et les avoirs émis
– S’assurer du recouvrement des créances clients en collaboration avec les
Partners et les assistantes
juridiques
– Mise à jour systématique des commentaires sur l’envoi et le recouvrement des
factures, sur SAP et dans
le tableau de l’équipe
– Envoi des relances environ 5 semaines après l’envoi des factures.
– La période peut être variable selon le client et le Partner avec une relance
renouvelée toutes les 3 à 5
semaines, de façon générale
– Gérer les provisions clients douteux sur SAP à chaque clôture mensuelle
– Tableau de suivi des provisions à transmettre en interne à Londres et au Finance
Manager
– Possibilité de présenter les litiges significatifs pour envisager un « Write Off » des
factures.

Qualifications

De formation Bac+2 minimum, vous justifiez d’au moins 3 années d’expérience en
Comptabilité Clients et/ou Recouvrement. La pratique de l’anglais est
indispensable. Une expérience en cabinet d’avocat serait appréciée.

Organisme employeur
FYTE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS COMPTABLES

Lieu du poste
75102, PARIS 02, PARIS, France

Salaire de base
36000 € - Salaire de base
38000 €

Date de publication
10 octobre 2024 à 11:01

Valide jusqu’au
09.11.2024
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