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Gestionnaire locatif tertiaire F/H
Description

Rattaché(e) au Directeur de gestion, en autonomie sur votre portefeuille d’actifs
principalement en France, vos missions sont les suivantes :

>Traitement des demandes locataires

>Veiller a la bonne application des clauses des baux et facturation des
loyers/charges/taxes

>Etablissement et présentation des livrables aux mandants :
locatifs, budgets prévisionnels...

reportings, états

>Suivi des impayés locatifs et gestion des échanges avec les avocats

>Gestion des demandes techniques des locataires (travaux de réparation et
entretien)

>Intégration des baux dans le logiciel de gestion et centralisation de I'ensemble de
la documentation de I'immeuble

>Analyse et validation des régularisations de charges

>Représentation du mandant dans le cadre des Assemblées générales et
établissement des consignes de vote

Qualifications

De formation au minimum Bac+ 3/5 en immobilier, vous avez au moins 5 ans
d’expérience sur un poste property manager et ce sur des actifs tertiaires.
Rigoureux et organisé mais aussi dynamique et réactif, vous avez également le
sens des initiatives. 2 jours de télétravail.

ALENTA

Organisme employeur
ALENTA

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Date de publication
16 octobre 2025 a 21:05

Valide jusqu’au
15.11.2025

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com


http://www.tcpdf.org

