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Gestionnaire Paie – CDD 8 mois – Stains 93 F/H
Description

Focus Recrutement est une entité pluridisciplinaire regroupant plusieurs cabinets
spécialisés par domaine professionnel.
Nous recherchons actuellement, avec notre division Focus Recrutement Paie, un(e)
Gestionnaire Paie dans le cadre d’un CDD pour l’un de nos clients situé à Stains.

En tant que Gestionnaire Paie, vos missions seront, entre autres : 

Vérifier la complétude et l’exactitude des dossiers du personnel saisis dans
le logiciel de paie (ADP).
Remonter toutes anomalies aux cliniques clientes du pôle d’expertise paie.
Recueillir, contrôler et traiter les informations sur les salariés : absence,
maladies, augmentation, promotion…
Élaborer, produire les bulletins et contrôler la paie (700 bulletins).
Préparer, rédiger tous les documents réglementaires liés à la sortie d’un
salarié : dossiers de rupture de contrat, soldes de tout compte, attestations,
portabilité…
Déclarer les arrêts de travail, suivre les indemnités journalières…

Qualifications

Vos compétences en paie et gestion du personnel, votre implication, votre rigueur et
votre capacité d’adaptation seront vos atouts clés pour mener à bien cette mission.

Une expérience de minimum 2 ans est demandée.

Organisme employeur
FOCUS RECRUTEMENT

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
93072, STAINS, STAINS, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
29 août 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
28.09.2024
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