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|(:3/?_Istionnaire paie et administration du personnel

Description

LEA Recrutement intervient sur différents poles de spécialisation pour
accompagner clients et candidats vers une belle collaboration !

Vous étes a la recherche d’'un nouveau défi dans un environnement
international stimulant ?
Rejoignez une entreprise dynamique qui valorise votre expertise !

Notre partenaire, groupe en pleine expansion basé a Aix-en-Provence, recherche
un gestionnaire paie et administration du personnel h/f.

Vos missions :

* Vous gérez la paie de A a Z, du traitement des données de temps de travalil
jusqu’au contrdle des bulletins,

¢ Vous assurez le suivi des absences, congés, primes et indemnités,

¢ Vous accompagnez les salariés sur leurs questions administratives,

* Vous supervisez les contrats, les entrées et sorties, ainsi que les visites

Organisme employeur
LEA Linking Executive Associates

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES JURIDIQUES

Lieu du poste
13001, AIX EN PROVENCE, AIX
EN PROVENCE, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
23 septembre 2025 2 21:17

Valide jusqu’au

médicales, 23.10.2025
¢ Vous contribuez aux reportings RH et a 'amélioration continue des process
Ce que I'on vous propose :
¢ Une mutuelle prise en charge a 100%,
¢ Des titres restaurant,
¢ Du matériel professionnel fourni,
¢ Un environnement moderne, accueillant et engagé RSE,
¢ Rémunération: 30 000€ - 35 000€.
LEA Recrutement
Qualifications
Profil recherché :
Vous étes titulaire d’'un Bac+2/3 en RH, paie ou gestion du personnel.
Vous justifiez d’'un minimum de minimum 2 ans d’expérience sur un poste
similaire. Vous maitrisez la législation sociale et les outils informatiques.
La connaissance des logiciels Silae et Santiano est un atout.
Vous étes reconnu(e) pour votre rigueur, votre organisation et votre sens de la
confidentialité.
Vous souhaitez intégrer un groupe en pleine croissance et évoluer dans un poste
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polyvalent et stimulant.
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